
 

 

 

 

 

 

 

 

PRESENTAZIONE    

 

 

 

 

Maria Mencarini   

 

 

Mi piacerebbe utilizzare le mie competenze per portare valore all'azienda e maturarne di nuove. Lavorare a 

contatto con il pubblico anche a livello internazionale, per poter conoscere diverse  
culture. Lavorare anche nel settore dei Servizi alla Persona e delle Risorse Umane.  

 

ESPERIENZA LAVORATIVA    

[ 15/07/2021 – 14/07/2022 ]   Volontaria presso Servizio Civile Universale (SCU)   

UNPLI, PU (Unione Pro Loco d'Italia, provincia di Pesaro-Urbino) & Pro Loco Cartoceto (Punto  
IAT)   

Città: Piazza Garibaldi, 1 - Cartoceto (PU, Marche)   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Gestione pagina-facebook e profilo-instagram dell'ente (UNPLI, PU), ore di formazione ai fini del  
Servizio Civile Universale (in via telematica ed in presenza), accoglienza turisti ed archiviazione do cumenti 

(per un totale di 25 ore settimanali + extra).  

 

Assistente Familiare   

Anna Maria Rapa (Nonna Paterna)   

Città: Cartoceto (PU)   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Spesa una volta al mese, più acquisto dei farmaci (con meno frequenza della spesa).  

 

Ripetizioni (a pagamento)   

Me Stessa   

Città: Cartoceto & Calcinelli (PU)   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Aiuto nello svolgimento dei compiti a bambini delle elementari ed a ragazzi delle scuole medie di primo e 

secondo grado. Attività che svolgo dai tempi del liceo. Aiuto per qualsiasi materia  
(soprattutto in inglese) ed anche nella preparazione di esami di fine ciclo-studi (come quello di  
terza media).  

[ 22/04/2018 – 22/02/2020 ]   Cameriera   

BE3 HOTELS srl - TAG HOTEL   

Città: Via Luigi Einaudi, 2/A, Fano (PU)   
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[ Attuale ]     

[ Attuale ]     



Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Preparazione dei tavoli e del buffet, servizio al banco ed al Bar (colazione e, tal volta, anche  
pranzo), riscossione dei pagamenti, lavaggio stoviglie e pulizia della cucina, della reception e del ristorante. 

Presa prenotazioni.  

[ 30/06/2019 – 30/08/2019 ]   Impiegata di segreteria   

A.S.D. Nuova Real Metauro - 2021   

Città: Via Nazario Sauro, 20, Lucrezia di Cartoceto, (PU)   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Front office: risposta alle telefonate ed ai messaggi, scrittura ed invio di mail, gestione dell'agend a 

(appuntamenti e sito), archiviazione documenti e vendita articoli sportivi della Società.  

[ 11/03/2018 – 20/04/2018 ]   Receptionist   

BE3 HOTELS srl - TAG HOTEL   

Città: Via Luigi Einaudi, 2/A, Fano (PU)   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Accoglienza, prenotazioni, front office, archiviazione documenti (stage universitario).  

[ 29/11/2015 – 29/06/2016 ]   Ausiliaria dell'istruzione in regime volontario durante gli studi universitari   

COOPERATIVA SOCIALE L'IMPREVISTO arl   

Città: Strada delle Marche, 69, Pesaro (PU)   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Aiuto ed assistenza quotidiani allo studio presso la Comunità Terapeutica Educativa Femminile  
"Tingolo per tutti", Strada Panoramica Ardizio 1119-121 (Pesaro, Italia).  

[ 30/09/2013 – 30/03/2015 ]   Ausiliaria dell'istruzione in regime volontario durante gli studi universitari   

MARTINENGO COOPERATIVA SOCIALE arl   

Città: Via Francesco Martinengo, 12, Milano   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Aiuto ed assistenza settimanale allo studio per alunni di Scuola Secondaria di Primo Grado.  

[ 30/09/2011 – 27/06/2013 ]   Ausiliaria dell'istruzione in regime volontario durante gli studi universitari   

ASSOCIAZIONE PORTOFRANCO MILANO ONLUS - Centro di aiuto allo studio   

Città: Via Papignano, 58, Milano   
Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Aiuto ed assistenza settimanale allo studio con alunni delle Scuole Secondarie di Primo e  
Secondo Grado.  

[ 27/08/2010 – 29/11/2010 ]   Cameriera   

Casa Oliva   

Città: Via Castello, 19, Bargni (PU)   

Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Preparazione e servizio dei/ai tavoli.  

[ 04/07/2010 – 05/08/2010 ]   Impiegata d'ufficio   

FORZA GIOVANE DECOR srl   

Città: Via del Progresso, 58, Colli al Metauro (PU)   
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Paese: Italia   
Principali attività e responsabilità:   
Archiviazione fatture, addetta al centralino (stage di formazione - lavoro).  

 

ISTRUZIONE E FORMAZIO‐  
NE    

[ 05/09/2022 – Attuale ]   Corso di Laurea in Lingue Moderne e Interculturalità (Laurea Magistrale, Biennale - LM-37)  Università 

degli Studi di Urbino "Carlo Bo"  https://www.uniurb.it/   

Indirizzo: Piazza Rinascimento, 2 , 61029, Urbino (PU), Italia   

 

[ 07/03/2022 – 15/04/2022 ]   Corso di addestramento professionale per la Dattilografia di 200 ORE (svolto in modalità telematica)   

Comune di Mazzarrà Sant'Andrea e gestito da Istituto Salvemini, ente riconosciuto dal MIUR  

Indirizzo: Viale Falcone n° 182 87100 (CS), 87100, Cosenza, Italia   

 

[ 02/10/2016 – 11/07/2021 ]   Corso di Laurea in Lingue e Culture Straniere (Laurea Triennale - L-11)   

Università degli Studi di Urbino "Carlo Bo"  https://www.uniurb.it/   

Indirizzo: Piazza Rinascimento, 2, 61029, Urbino (PU), Italia   
Voto finale: 88/110   
Tipo di crediti: Crediti Formativi Universitari (CFU)   Numero di crediti: 180   

Tesi: "IL DOPPIAGGIO COME TRADUZIONE: IL CASO 'BRAVEHEART'. ANALISI CONTRASTIVA DEI 

COPIONI"   

 

[ 02/10/2011 – 29/09/2016 ]   Iscrizione e frequenza al Corso di Laurea in Scienze Linguistiche e Letterature Straniere  
(senza conseguimento del titolo accademico)   

Università Cattolica del Sacro Cuore  https://www.unicatt.it/   

Indirizzo: Largo A. Gemelli, 1 , 20123, Milano, Italia   
Tipo di crediti: Crediti Formativi Universitari (CFU)   Numero di crediti: 85   
Principali materie studiate/competenze professionali acquisite.:   
Conseguimento di 12 esami tra i quali: Lingua e Letteratura Inglese 1-2, Lingua e Letteratura Russa 1-2 e 

Teologia 1-2-3   

[ 10/09/2006 – 29/06/2011 ]   Diploma di Istruzione Magistrale durata quinquennale - Liceo delle Scienze della Formazione  Istituto di 

Istruzione Superiore "G.Nolfi"  https://www.liceonolfiapolloni.edu.it/pvw/app/  

PSII0004/pvw_sito.php   

Indirizzo: Via Giuseppe Tomassoni, 4, 61032, Fano (PU), Italia   

Voto finale: 82/100   

 

[ 30/06/2009 – 14/07/2009 ]   Soggiorno di Studio   

Emerald Institute, Wagner College  http://www.emeraldny.com/   

Indirizzo: 40 Exchange Pl, Ste 700, 10005, New York, Stati Uniti   
Principali materie studiate/competenze professionali acquisite.:   
Soggiorno di studio della durata di 15 giorni, comprendente la frequenza giornaliera alle lezioni con 

madrelingua inglese, per un totale di 80 ore  

[ 09/1998 – 06/2006 ]   Esame di Quinta Elementare (AS 2003) ed Esame di Terza Media (AS 2006) - Ottimo & Ottimo ("qualifiche" 

rilasciate)   

Scuola Primaria "Bruno Lugli" (Calcinelli, PU) e Scuola Media Statale "G. Leopardi" (Saltara,  
PU)  https://www.leopardisaltara.edu.it/   
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COMPETENZE LINGUISTI‐ 

CHE     

Lingua madre: italiano  

Altre lingue:   

inglese   

ASCOLTO C1  LETTURA C1  SCRITTURA C1   

PRODUZIONE ORALE C1  INTERAZIONE ORALE C1  

russo   

ASCOLTO B1  LETTURA B1  SCRITTURA B1   

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

francese   

ASCOLTO A2  LETTURA A2  SCRITTURA A2   

PRODUZIONE ORALE A2  INTERAZIONE ORALE A2   

spagnolo   

ASCOLTO A1  LETTURA A1  SCRITTURA A1   

PRODUZIONE ORALE A1  INTERAZIONE ORALE A1   

 

 

COMPETENZE DIGITALI     

Le mie competenze digitali   

Social Network |  Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) |  Posta elettronica  
|  Google |  GoogleChrome |  InternetExplorer |  Windows |  Gestione autonoma della posta e-  

mail |  Android |  Elaborazione delle informazioni |  Risoluzione dei problemi |  Safari |  Utilizzo  
del broswer |  Buona padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office |  
Iphone |  Conoscenza di software per videochiamate (Teams, Skype, Zoom, Google Meet)   

 

PATENTE DI GUIDA    

 

 

COMPETENZE COMUNI‐  
CATIVE E INTERPERSONA‐  

LI     

 

Automobile:   

 

B 

Competenze comunicative   
Buone competenze comunicative acquisite durante gli Stage Formativi, con mansioni di receptionist e 

centralinista. Buone competenze comunicative a livello di insegnamento, acquisite durante gli  
anni di volontariato presso Centri di Aiuto allo Studio e Cooperative Sociali.  

 

VOLONTARIATO     

[ Attuale ]   Iniziative a favore di Fondazione AVSI, ONG (https://www.avsi.org/en/)  Provincia di Pesaro e  
Urbino (Marche, Italy)   

La prima, si è svolta tra il 22 ed il 29 dicembre 2020: abbiamo distribuito casa per casa (Comune di Cartoceto e 

limitrofi) dei kit con prodotti nostrani, in collaborazione con un progetto dello chef  
Roberto Dormicchi (di Piobbico).   

 

La seconda, si è svolta il 27 giugno 2021: abbiamo organizzato una passeggiata sul Monte Nerone con la 

guida naturalistica Gianluca Dormicchi (fratello di Roberto), a seguire cena pic-nic gourmet.  

 

La terza, si è svolta nel giugno 2022: abbiamo organizzato un concerto per raccogliere fondi per  l'Ucraina, 

in collaborazione con tre artiste ed un coro polifonico. Abbiamo inoltre coinvolto delle  
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attività ed aziende locali e non, come sponsor. Il concerto, si è svolto presso la Pinacoteca San 

Domenico di Fano, il 3 giugno, alle h 21:15.   

 

Ci tengo a precisare che tutti i soldi raccolti, sono stati devoluti (tramite bonifici bancari) alla 

Fondazione AVSI, ONG.  

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di 

protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”.   

 

 

Cartoceto, 09/09/2022   
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